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Что нужно знать

	Чтобы скачать: Откройте документ и перейдите к Файл > Загрузить > Документ в формате PDF (.pdf).
	Для использования электронной почты: Откройте документ и перейдите к Файл > Отправить по электронной почте как вложение. Введите адрес, конвертируйте (необязательно) и Отправить.
	Чтобы сохранить на Google Диск: Откройте документ и перейдите в Файл > Печать. Выберите Save to Google Drive в качестве Destination и Save..


В этой статье объясняется, как использовать Документы Google для преобразования документа в файл PDF и сохранения его в различных местах, например в электронной почте и на Google Диске. Инструкции в этой статье относятся к настольной версии Google Docs, доступ к которой осуществляется через веб-браузер.











Как загрузить PDF-версию документа Google

	Войдите в Google Docs и откройте документ, который вы хотите преобразовать в PDF.
	
Выбрать Файл > Загрузить > PDF Document (.pdf).




Image


	
Проверьте папку загрузки вашего компьютера на наличие только что созданного файла PDF. Вы можете получить доступ к загруженному файлу PDF здесь.

Если ваш браузер не спрашивает вас, где сохранить загруженные файлы, файл будет автоматически помещен в папку «Загрузки». В противном случае вам будет предложено выбрать место и имя файла для документа, а затем нажать Сохранить, чтобы сохранить его.






Как отправить PDF-версию Документа Google по электронной почте

	Войдите в Google Docs и откройте документ, который вы хотите преобразовать в PDF.
	
Выберите Файл > Email как вложение.
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Введите адрес электронной почты получателя. Используйте свой адрес электронной почты, если хотите, чтобы преобразованный документ был доставлен в ваш почтовый ящик.

Введите заголовок темы и, если хотите, сообщение.
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	Выберите Отправить. Получатели получат PDF-файл в виде вложения электронной почты, который они затем смогут загрузить.




Как сохранить PDF-версию Документа Google на Google Диск

Эти инструкции подходят только для Google Chrome.

	
Открыв Google Doc, выберите Файл > Печать.
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В поле Место назначения выберите Сохранить на Google Диск, затем выберите Сохранить.




Image


	PDF будет сохранен на вашем Google Диске. Вы можете просмотреть или поделиться им прямо из этого места.




Каковы преимущества файла PDF?

PDF означает Portable Document Format. Формат был создан Adobe в начале 1990-х годов как способ обмена файлами без ущерба для форматирования документа. До этого обмен файлами между компьютерами мог быть проблематичным, так как шрифты, размеры текста и другие настройки часто терялись или изменялись.

PDF решает эту проблему. Когда кто-то открывает файл PDF, он выглядит точно так же, как и при сохранении. Форматирование заблокировано в документе, что предотвращает нежелательные изменения.

Людям также нравится PDF, потому что он позволяет использовать визуальные элементы, такие как картинки, цифровые изображения и фотографии. Другие предпочитают его, потому что он выглядит более отточенным и профессиональным. Формат использует внутреннее сжатие, что означает, что он занимает меньше места, чем файлы других типов, что делает его идеальным для отправки по электронной почте, печати и загрузки документов в Интернет.

В дополнение к сохранению форматирования PDF-файлы удаляют из цифровых документов ненужные и отвлекающие элементы, такие как поля и контуры. Они также сохраняют форматирование документа при печати.



Когда следует использовать PDF?

Вам следует рассмотреть возможность использования формата PDF для любого из следующих документов:

	Юридические формы, такие как контракты, договоры аренды и купчие.
	Счета-фактуры, резюме, сопроводительные письма и онлайн-портфолио.
	Загружаемые материалы, такие как электронные книги, руководства по продуктам или технические документы
	Школьные проекты и исследовательские работы.




Дополнительные параметры для сохранения PDF-файлов из Документов Google

В дополнение к этим методам сохранения Документа Google в формате PDF вы можете установить стороннее программное обеспечение, например DriveConverter, которое позволяет загружать файлы Google в различных форматах, включая PDF,-j.webp











Рекомендуемые:


Как преобразовать файлы PDF в формат JPG




Используйте конвертер PDF в JPG для сохранения страниц PDF в формате JPG или для преобразования изображений PDF в JPG. Это лучшие конвертеры PDF в JPG

Как преобразовать документы Excel в формат PDF



Преобразование Excel в PDF позволяет открыть файл Excel (XLSX или XLS) в программе для чтения PDF. Это четыре лучших способа конвертировать файлы Excel в PDF

Как преобразовать документ Word в JPG



Несмотря на то, что не существует прямого способа конвертировать файлы Word в файлы JPG, существуют обходные пути. Узнайте о некоторых методах, которые можно использовать для преобразования документа в изображение

Как преобразовать изображение в PDF



Узнайте, как преобразовать изображение в PDF для более удобного обмена. Преобразование любого типа изображения (JPG, PNG, TIFF) в PDF-файл, которым можно поделиться с кем угодно

Как преобразовать документ Word в HTML



Если у вас есть документ Word, который вы хотите поместить на веб-страницу, у вас есть несколько различных вариантов его переноса из Word в HTML
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Как использовать FaceTime на iPad

2024







	









Как перемещать сообщения электронной почты в Outlook

2024







	









Как управлять медиатекой iTunes с помощью iPhone

2024






















Лучшие обзоры за месяц


	



8 лучших чехлов Google Pixel 2022 года







	



Новый iPad Air - взгляд в будущее







	



Неидеальный саундтрек Twitch может изменить стриминг







	



Ноутбук Microsoft Go легче, дешевле, меньше и новее







	



Восстание против магазинов приложений становится глобальным







	



Как смотреть прямую трансляцию Preakness Stakes







	



Как это исправить, когда передача файлов Android не работает на Mac







	



Как установить iOS 14 на свой iPhone







	



Nest Audio: большое обновление, меньше конфиденциальности







	



Путешественники, находящиеся на земле, забираются на борт Flight Simulator от Microsoft







	



Автомобильные подогреватели пищи







	



7 лучших чехлов и сумок для фотоаппаратов







	



Что такое Nest Aware и как это работает?







	



16 лучших скрытых функций в Samsung Galaxy Note 10 и 10&43;







	



Как сделать снимок экрана на Mac
















Лучшие статьи


	









Гарнитура Logitech Chorus призвана улучшить погружение в Quest 2

2024







	









Как записать телефонный звонок на iPhone

2024







	









Как добавить экологически чистые технологии в свой дом

2024






























Совет


	



Mac Finder - Понимание опции «Упорядочить по»

Использование опции «Упорядочить по» в Finder может показаться простым, но у него есть несколько скрытых и мощных секретов, которые могут дать потрясающие результаты







	



Криптовалюта Facebook должна проявить себя, считают эксперты

Аудитория Facebook по-прежнему скептически относится к новой криптовалюте Libra платформы, говорят эксперты







	



Как использовать Google Voice для видео и голосовых вызовов

Узнайте, как использовать Google Voice для видео- и голосовых вызовов из веб-браузера. Все, что вам нужно, это учетная запись Gmail и надежное подключение к Интернету







	



Является ли iPhone водонепроницаемым или нет?

Apple утверждает, что некоторые новые модели iPhone водонепроницаемы, но отказывается платить, когда дело доходит до заявлений о повреждении водой, так что же это? Водонепроницаемый или нет?







	



Как добавить друзей на PS5

Хотите быть более общительным на PS5? Вот как добавить друзей в Playstation и как найти новых, чтобы играть в игры и общаться с ними




















Мнение эксперта


	



Как работает Turo?

Turo может быть отличной возможностью заработать немного денег на своей машине или отличным способом найти машину, которую можно «одолжить», вместо того, чтобы арендовать ее. Прежде чем попробовать, узнайте, как работает каршеринг Turo







	



Как получить скидку для студентов Groupon

Groupon любит студентов! Узнайте, как получить скидку для студентов Groupon, чтобы дополнительно сэкономить до 25% на выгодных местных предложениях







	



Создание случайных чисел с помощью функции RAND в Google Таблицах

Изучите этот пошаговый обзор, как использовать функцию RAND в Google Таблицах для генерации случайных чисел от нуля до единицы







	



Как использовать DocuSign

Создание заполняемых PDF-файлов и получение этих важных подписей не должно быть сложной задачей. Узнайте, как использовать DocuSign для создания этих PDF-файлов и оптимизации процесса подписи







	



8 советов по использованию Safari с macOS

Safari - полнофункциональный веб-браузер для macOS и iOS. Вот восемь советов, которые помогут вам максимально эффективно использовать Safari при просмотре веб-страниц




















Лучшие статьи


	



Netflix добавляет поддержку пространственного звука для iPhone и iPad

Netflix начал развертывать поддержку пространственного звука в своих приложениях для iPhone и iPad, но для ее использования вам понадобится пара AirPods Pro или AirPods Max







	



Объяснение автомобильных предохранителей и плавких вставок

Автомобильные предохранители и плавкие звенья бывают разных форм, размеров и цветов, но есть метод безумия (и таблица, показывающая, какой цвет за что отвечает)







	



Mastercard наконец отказывается от магнитных полос - что дальше?

Магнитные полосы кредитных карт можно легко взломать, но мобильные платежи более безопасны и просты, и эксперты считают, что это способ оплаты будущего







	



Как сделать Google Home двуязычным

Google Home и Google Assistant теперь поддерживают два языка. Узнайте, как установить второй язык на умной колонке, смартфоне или планшете







	



«Человечество» - это игра, в которую я мог бы играть весь день

Humankind' – это стратегическая игра, которая дает вам больший контроль над своими цивилизациями в зависимости от того, насколько быстро и эффективно вы сможете собирать ресурсы для их строительства
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